T.C
POLATLI KAYMAKAMLIĞI
POLATLI/HUZUREVİ ÖZEL EĞİTİM MESLEK OKULU MÜDÜRLÜĞÜ
HİZMET STANDARTLARI
	
SIRA NO
	
HİZMETİN ADI
	
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	

1
	
Kayıt ve Kabullerin Yapılması
	1- Özeleğitimhizmetlerikurulyerleştirmekararıveekleri (Ramraporu,engelinitanıyansağlıkraporuvb.)
2- Ortaokulöğrenimbelgesi(2010-2011öğretimyılıöncesiiçinİlköğretimdiplomasınınaslı) 3-Fotoğraf
4- Yatılı okul ve kurumlar için sağlık kurulu raporu
	

30 DAKİKA

	2
	Nakil ve Geçişlerin Yapılması
	1- Dilekçe
	1 İŞ GÜNÜ

	3
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1- Dilekçe
	10 DAKİKA

	
4
	Diplomasını Kaybedenlere Diploma Kayıt Örneğinin Verilmesi
	1- Dilekçe
2- Belgebaşkasıtarafındanalınacaksavekâletname 3- Nüfus cüzdanıibrazı
	
1 SAAT

	
5
	Belge Kaybında Bir Suretinin Verilmesi
	1- Dilekçe
2- Belgebaşkasıtarafındanalınacaksavekâletname 3- Nüfus cüzdanı aslıibrazı
	
1 SAAT

	6
	Yetiştirme Hazırlık Kurs Başvurularının Alınması
	1- Dilekçe
	5 İŞ GÜNÜ

	7
	Tamamlayıcı Eğitim Başvurularının Alınması
	1- Dilekçe
2- BEP birimikararı
	5 İŞ GÜNÜ

	
8
	Öğretmen Görev Yeri Belgesi,Mebbis ve e-okul şifresi verilmesi
	
1- Dilekçe
	10 DAKİKA

	9
	Öğrenim Belgesi Verilmesi
	1- Dilekçe
	 30 DAKİKA


Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi,eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensüredetamamlanmamasıveya yukarıdakitablodabazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumundailkmüracaatyerineyadaikincimüracaatyerinebaşvurunuz.

İlk Müracaat Yeri İsim
Unvan Adres Telefon Faks

: OkulMüdürlüğü                                                                İkinci MüracaatYeri
: Hatice KAVAL	İsim
: OkulMüdürü	Unvan
:  Şehitlik Mah.ElçibeyCad.Yenice Sok No:26 Polatlı/ANKARA	Adres
:  0 312 622 22 17	Telefon
:  0 312 622 22 17	Faks

: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
       : İmralı KALOÇ
[bookmark: _GoBack]: İlçe Milli Eğitim Müdürü
: Fatih Mah.Dolunay Sok 6/8 Polatlı/ANKARA
:  0 312 623 13 10
:  0 312 623 14 16
E-Posta	:747217@meb.k12.tr	E-Posta	:
